











Инструкция для участников закупки 
по регистрации и авторизации в сервисе
«Электронный магазин Брянской области - Закупки 32»





Регистрация и авторизация участников закупки в сервисе
«Электронный магазин Брянской области - Закупки 32».

Вход в сервис «Электронный магазин Брянской области - Закупки 32» (далее – сервис) размещён на официальном сайте управления государственных закупок Брянской области по ссылке: https://tender32.ru.
[bookmark: _GoBack]Для работы в сервисе любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, желающее принять участие в закупке (далее - поставщик) может зарегистрировать себя или свою организацию в сервисе «Электронный магазин Брянской области - Закупки 32», а также дополнительного представителя, либо войти в личный кабинет участника закупки, осуществив авторизацию (введя уже полученные при регистрации данные).

Рисунок 1. Вход для поставщиков

При нажатии на кнопку «Вход для поставщиков» (1), в выпадающем окне необходимо ввести логин и пароль (2) и нажать кнопку «Войти».
В случае, если поставщик ранее не был зарегистрирован в сервисе, ему необходимо пройти процедуру регистрации для получения учетных данных (3).
[image: ]
Рисунок 2. Регистрация поставщика.
При регистрации поставщику предоставляется возможность выбрать тип организации или зарегистрировать дополнительного представителя для уже существующей организации. 
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Рисунок 3. Заполнение данных для регистрации физического лица или ИП.
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Рисунок 4. Заполнение данных для регистрации юридического лица.
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Рисунок 5. Заполнение данных для регистрации дополнительного пользователя.
Обращаем ваше внимание, что поля, отмеченные красной звездочкой (*) обязательны для заполнения. 
При заполнении заявки на регистрацию необходимо приложить следующие документы (в сканированном виде или в электронной форме):
1. Для юридических лиц:
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты направления заявки на регистрацию;
- надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица);
- доверенность на представителя потенциального участника закупки (при наличии) (в случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, также представляется копия документа, подтверждающего полномочия этого лица).
В случае, если данной деятельностью будет заниматься лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности – документ, подтверждающий указанные полномочия.
2. Для индивидуальных предпринимателей:
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты направления заявки на регистрацию;
- документ, удостоверяющий личность потенциального участника закупки;
- надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица).
3. При регистрации физического лица – документ, удостоверяющий личность потенциального участника закупки;
4. При регистрации дополнительного пользователя – в зависимости от формы организации (см. п. 1).
Так же, внизу формы регистрации присутствуют поля, в которые необходимо внести отметку о согласии, предварительно ознакомившись с документами.
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Рисунок 6. Поля, в которые необходимо внести отметку о согласии.

Если какой-либо пункт или несколько заполнен с нарушением регламента, система сообщит об этом, отобразив окно с указанием ошибки, которую необходимо исправить, после чего появится возможность продолжить регистрацию и подписать заявку ЭП. 
Регистрация поставщика в сервисе производится администратором модуля в течение срока, установленного регламентом.
Основаниями для отказа в регистрации являются:
- несоответствие заявки на регистрацию требованиям, указанным в подпункте 4.2 Регламента;
- отсутствие ЭП, непредставление или неполное представление документов, предусмотренных настоящей инструкцией;
- внесение предполагаемого участника закупки в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), размещенный в единой информационной системе в сфере закупок, на момент подачи заявки на регистрацию в сервисе;
- наличие недостоверных либо противоречивых сведений в предоставленных в соответствии с настоящей инструкцией документах.
Отказ в регистрации по иным основаниям не допускается.
В случае утери пароля от личного кабинета поставщика в сервисе следует воспользоваться формой восстановления пароля в окне авторизации или составить обращение в службу технической поддержки региональной информационной системы «РИС-Закупки» на адрес электронной почты sd@tender32.ru или по телефонам (4832) 74-22-93, 77-03-20.
В порядке очереди с Вами свяжется администратор модуля или специалист службы технической поддержки для оказания консультации по дальнейшим действиям. 
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ToNs OTMeNEHHbIe * 06R3aTeNbHbI AR 3aNONHEHNS
0 - MozTBepXAato, 4TO AaHHbIe PEKBI3UTE! AOMKHEI ICNONL30BATCA NPV GOPMUPOBAHUY KOHTPAKTa

O - Moaaveil HACTORLLEN 3a51BKY O PErVICTPALIN MOATBEPXK/AD CBOE 03HAKOMIEHIE 1 COTMIACME C PErNIaMEHTOM OCYLLECTB/IeHMS Manbix 3aKyrnoK C MCMoNib30BaHNeM
TOCYAGPCTBEHHOT UHGOPMALWIOHHOW CACTEMbI CMONEHCKO/ OBMACTH «ABTOMATU3MPOBAHHAS MHGOPMALMOHHAS C/CTEMa FOCYAAPCTEEHHLIX 38KYTIOK CMONEHCKOV
0BNACTUY, B TOM “MCNE C MPOLIEAYPOI GOPMYIPOBAHIS PEMTMHIA MIOCTABLLYIKA 1 C PA3MELLEHIEM MHoBbIM CIOCOGOM B OTKPLITOM AOCTYME MHOOPMALWY O CTOXVBLLEMCH
PeliTure o MHe (Mgl opraHuzaLuy)

[0 - flato cornacue Ha 06paBOTKy MOVIX MEPCOHANBHBIX A3HHBIX, PEAYCMOTPEHHYHO YACTbIO 3 CTaTbM 3 PeAepanbHOro 3akoHa oT 27.07.2006 152-®3 «O NepCoHansHsix
AGHHBI, B LENSIX PETICTPaLWN AN PABOTS & MOAYNE Mabie 33Ky U OTOBPAXEHIA B FOCTEBOM 30HE (OTKPBITOV HACTH) MOAYA Manbie 3aKyMkyL, a Takke Ha
Pa3MeLLeHYIe TH0BHIM CIOCOBOM B OTKPHITOM AOCTYTIE VHQGOPMALYAM O MOVIX NEPCOHANHBIX AZHHBIX YKAZaHHEIX MHOK 11 HEOBXOAMMBIX MDY PETUCTPaL B COOTBETCTBN C
PerNaMeHTOM. MHe U3BECTHO, 4TO & C/lyuae OT3blE COTNIacyIs Ha OBPABOTKY MEPCOHANsHbIX AHHBIX OTIEPATO EMPABE MPOAOMKMTS 06PABOTKY MEPCOHAEHEIX AGHHBIX
663 MOETO COTNaCUS B COOTBETCTBMM C YaCTbI0 2 CTaTbi1 9, MYHKTOM 4 YacTu 1 CTaTbit 6 e/lepaNsHOrO 3aKoHa o 27.07.2006 152-03 «O NepCOHaNbHBIX AHHBIX.
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09 despana 2021

16.02.2021 r. 8 10:00 cocToutca Bebunap Ha Temy «MsMenerve NOPS/AKa OCYLIECTENEHYS 33KYNOK B Pamkax DeAePanbHOro 3akoHa
o7 18.07.2011 r. N2 223-03 «O 3aKynkax T082pOS, PAGOT, YCNYT OTANEHEIMY BUAGMY OPUAMUECKUX nvuy 8 2021 rony Ans
‘3aKazuuKos BpaHckoil obnacTu.

05 Gespana 2021

Pacuimpe nepeuert MNGCTUKOBLIX MEAVUMHCKYX W3/, TIDW 33KYTIKE KOTODLIX NPAMEHSIOTCA OTpAHUNEHNA AONYCKA
MHOCTpaH#bIX TOB3POB.

Ussewenus Cratuctuka KowTakTHas uHbopMaLms:
BCEIO 16 587 WIT. OpraHu3aLMOHHbIE BONPOCHI:
Tenedon (4832) 77-03-20, 74-04-76

Textuueckan nogepxka: BCe OBPaLLEHHS & CryXGy TEXHUNECKOTi MOMIEPHKA
HANDAENSKOTCA TOMBKO

‘: Ha anpec 3neKTPOHHO/ oW sA@tender32.u
@ @ Tenedon (4832) 74-22-93
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